,,\%mmw-mn EDUCATIEL

N 779713, 1N 20 APROB,
Inspector gcolar general,
prof. drd. Sabin-Gavyil P, A

Citre,

X Unititile de invatamant preuniversitar din judetul MURES

In atentia doamnei/domnului director,

Ref. INTREGIREA NORMEI DIDACTICE incepdnd cu data de 01.09.2023

Avand in vedere prevederile art. 4 alin. (1) lit. c), lit. e), art. 24, alin. (1-7) si a art.
Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invdjdmdniul
preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin OME nr. 6218/2022, numitd in continuare
Metodologie;

In conformitate cu prevederile Cap. I, alin. (3), din Calendarul mobilitdfii personalului didactic
de predare din inviiamantul preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024, Anexa nr.19 la Metodologie,
in perioada 9 ianuarie — 24 februarie 2023 se solufioneaza:

o cererile cadrelor didactice titulare pentru intregirea normei didactice prin transfer, conform
prevederilor art. 4 alin. (1) lit. ¢) si ale art. 24 alin. (1-7) din Metodologie;

o cererile cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe
unitati de invatimant ori pe doud sau mai multe specializéri, conform prevederilor art. 4 alin,
(1) lit. e) si ale art. 28 din Metodologie.

Preciziri:
Aceastd etapd a mobilitatii personalului didactic de predare se referd la:

o intregire a normei didactice pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitati
de invitamant ori pe doud sau mai multe specializari intr-o unitate de invatdmant/specializare,
conform specializirii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii;

o intregirea normei didactice pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a
catedrei in doud sau mai multe unititi de invatimant ori pe doud sau mai multe specializdri care
pot solicita in scris consiliului/consiliilor de administratie al/ale unitdtii/unitétilor de invafagmant
intregirea normei doar pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in
decizia de repartizare (art. 28 din Metodologie).
in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor §i de incadrare a personalului

didactic titular, consiliile de administratie ale unititilor de invitimant au obligatia de a analiza
posibilitatea de intregire a normei didactice de predare-invitare-evaluare pentru cadrele didactice
titulare in doud sau mai multe unitati de invatimant ori pe doud sau mai multe specializiri intr-o unitate
de invatamant/specializare, conform specializdrii/specializarilor de pe diploma/diplomele de studii, cat
si pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitati
de invatamant ori pe doua sau mai multe specializiri, {indnd seama de prevederile art. 263 alin. (1) din
Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare, de prevederile Metodologici i de
prevederile Centralizatorului.

In situatia in care se constatd posibilitatea intregirii normei didactice de predare-invitare-
evaluare, directorii unititilor de invitdmant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice
titulare in doud sau mai multe unitifi de invitimant ori pe doui sau mai multe specializiri cat si
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitafi de
invitimant ori pe doud sau mai multe specializdri, cu privire aceasti posibilitate de intregire a normei
didactice, cu acordul de principiu al consiliului de administrafie al unitatii.
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Catedrele pe care se face Intregirea prin transfer al titularilor sau intregirea pe durata de

viabilitate a postului pentru cadrele didactice angajate cu pe perioada viabilitdfii catedrei, se constituie
conform prevederilor Centralizatorului.

Departajarea, in situafia in care dousi sau mai multe cadre didactice solicitd Intregirea normei

didactice de predare pe aceeasi catedra, se realizeazi in baza criteriilor §i punctajelor din Anexa nr. 2 la
Metodologie precum si prin aplicarea prevederilor art. 24 alin. 6 din Metodologie.
Conditii:

La data formularii cererii, solicitantul trebuie s3 fie titular sau angajat pe perioada viabilitatii
catedrei Intr-o unitate pe cel pufin doud specialitifi sau titular/angajat pe perioada viabilitatii
catedrei in cel pufin doud unitidti scolare Intr-o singurd specialitate ori in cel pulin doud unitdti
pe cel putin doua specialititi;

S& se poatd constitui catedra, incepénd cu data de 01.09.2023, intr-o singurd unitate gcolard sau
specializare sau intr-un numir mai mic de unitdfi scolare/specializiri, In conformitate cu
prevederile Metodologiei si ale Centralizatorului;

Fractiunea de normi solicitati pentru intregirea normei didactice trebuie si fie vacanti, incepand
cu data de 01.09.2023;

Titularul poate solicita intregirea normei prin transfer numai in unitétile gcolare pentru care are
decizii de titularizare, la data formularii cererii;

Cadrul didactic angajat pe perioada viabilititii catedrei, poate solicita intregirea normei doar
pe catedre constituite din ore la disciplina/disciplinele inscrise in decizia sa de repartizare;
In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a titularilor pot fi incluse cel mult 4
(patru) ore optionale si in mod obligatoriu ore la cel putin una dintre disciplinele din actul de
numire/transfer/repartizare;

In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a personalului angajat pe durata
viabilitatii catedrei pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale;

Consiliul/consiliile de administratie al/ale unitifii/unitatilor de invdfdmaént la care cadrele
didactice solicitd intregirea analizeazd si aprobi cererile intregirea normei didactice prin
transfer sau pe durata viabilititii catedrei, incepand cu data de 01.09.2023.

Ordinea de solutionare:

[ ]

Cererile de intregire a normei didactice de predare, depuse de cadrele didactice angajate pe
perioada viabilititii catedrei, se analizeazd si se aprobd de ctre consiliul/consiliile de
administratie al/ale unitatii/unititilor de invatamant la care cadrele didactice solicitd intregirea,
dupil solutionarea ntregirii normei didactice de predare a personalului didactic de predare
titular si dupi solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare previizute la art. 27 alin. (1)

si (2) din Metodologie.

Calendar:

Pani in 16 ianuarie 2023, informarea in scris a cadrului didactic privind posibilitatea intregirii
normei didactice de catre directorul unitatii de invatdmant

Pani in 20 ianuarie 2023, titularul/angajatul pe durata de viabilitate a postului se adreseaza in
scris consiliului/consiliilor de administratie al/ale unititii/unitagilor de invatamant in care solicita
intregirea normei didactice prin transfer sau pe durata de viabilitate a catedrei (Dosarul se
intocmeste conform Cererilor — tip, anexe la prezenta adresi);

20 ianuarie 2023, consiliul de administratie al unitdtii/unititilor analizeaza si aprobi cererile
de intregire a normei didactice a titularilor prin transfer;

20 ianuarie 2023, directorii unititilor scolare comunici titularilor, acordurile/refuzurile
referitoare la intregirea normei didactice prin transfer;
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e 20 ianuarie 2023, directorii unitatilor scolare comunici la ISJ] Mures / Resurse Umane,
acordurile/refuzurile referitoare la intregirea normei didactice a titularilor prin transfer;

e 20 ianuarie—27 ianuarie 2023, organizarea inspecfiilor speciale la clasd/probelor practice/orale
de profil, afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului
scolar;

e 25 ianuarie 2023, se inregistreaza contestatiile la secretariatul ISJ Mures, referitoare la
acordurile/refuzurile emise pentru intregirea normei didactice prin transfer;

e Pand in 26 ianuarie 2023, solutionarea contestatiilor in Consiliul de administratie al ISJ Mures
si afigsarea listei finale a cadrelor didactice titulare pentru care se acordd intregirea normei
didactice de predare;

e Pina in 30 ianuarie 2023, solutionarea si informarea cadrelor didactice la nivelul unitatilor de
invatdmant, a cererilor de intregire a normei didactice de predare pentru cadrele didactice
angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei si comunicarca acestora inspectoratului
scolar;

e 30-31 ianuarie 2023, inregistrarca contestatiile la secretariatul ISJ Mures referitoare la
acordurile/refuzurile emise pentru intregirea normei didactice a cadrelor didactice angajate pe
durata de viabilitate a catedrei;

e | februarie 2023, Solutionarea contestatiilor in Consiliul de administratie al IS] Mures si
afigarea listei finale a cadrelor didactice angajate pe viabilitatea postului pentru care se acorda
intregirea normei didactice;

e 17-24 februarie 2023, IS] Mures emite si comunica deciziile de intregire a normei didactice,
incepénd cu data de 1 septembrie 2023,

Cerinte:

e Se completeazia macheta: MS_INTREGIRE 2023.xlsx referitoare la cererile de intregire a
normei didactice;

e Se tipareste din macheta documentul referitor la situatia cererilor de intregire a normei didactice;
directorul semneazi documentul, inregistrat la unitatea scolara si il trimite la ISJ Mureg/Resurse
Umane, in original;

e Macheta MS_INTREGIRE_2023.xlsx. completatd, se transmite prin email, in format
electronic, pana in data de 20 ianuarie 2023, pentru cadrele didactice titulare si 30 ianuarie
2023, pentru cadrele didactice angajate pe viabilitatea postului la adresa personal/@edums.ro;

e Directorul trimite la ISJ/Resurse Umane, pentru fiecare cadru didactic care a solicitat
intregirea normei didactice, dosarul care cuprinde urmaitoarele documente (se trimit atat
dosarele aprobate cat si cele respinse):

copia deciziei ISJ Mures de repartizare pe catedrd ca titular sau ca angajat pe durata de
viabilitate a catedrei,

copie dupd cartea de identitate a solicitantului,

* copie dupi actele de studii ale solicitantului,

cererea prin care se solicitd eliberarea deciziei de intregire a normei didactice;

copia procesului-verbal incheiat in sedinta consiliului de administratie al unitétii in care s-
a analizat si s-a aprobat/respins intregirea normei didactice.

Avizat,
Inspector scolar general adjunct,
prof. Levente Mihaly XNTAL

b

PG

Intocmit/Redactat,
Inspectori scolari,

prof. Liliana URZICA prof. D@RIS
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